How To

Open Data und
Datenqualitat:
Maschinenlesbarkeit

Tabellarische Daten mit wenigen Handgriffen
fUr die Weiterverarbeitung fit machen

Die Idee von Open Data ist, dass Thre Daten von anderen betrachtet, ausgewertet
und auf vielfédltige Art und Weise weiterverarbeitet werden konnen. Dabei sind das
Dateiformat und die Strukturierung des Datensatzes entscheidend - diese Fakto-

ren bestimmen, ob ein Datensatz maschinenlesbar ist.
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Daten in Excel-Tabellen (.xIxs) sind nur unter Umstanden maschinenlesbar.
Wenn Sie die folgende Empfehlungen beachten, erleichtern Sie die Nachnutzung
Threr Daten.

6 Empfehlungen, um die Datenqualitat zu erhéhen

1. Beschreibungen in die Metadaten
Beschreibungen wie Titel, Autor:in oder Datum sollten nicht in der Tabelle
selbst sondern in den Metadaten stehen.

2. Unverarbeitete Daten
Lassen Sie den Datensatz moglichst originédr, entfernen Sie z.B. Grafiken und
Berechnungen und vermeiden Sie Umbriche.

3. Eindeutige Zuordnungen der Datenfelder
Losen Sie verbundene Zellen auf und geben Sie jedem Datenfeld einen Wert.
Idealerweise sind die Zellen und Spaltenbeschriftung einheitlich gewéhlt.

4. Eine Tabelle pro Blatt
Entfernen Sie Leerspalten und doppelte Spaltenbezeichnungen.
Es darf nur eine Tabelle pro Blatt geben.
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5. Fehlende Werte eintragen
Nutzen Sie den in der Informationsverarbeitung tiblichen Wert NA
(not available) um Datenfelder ohne Informationen auszuweisen.

6. Standardisierte Datums- und Zeitangaben
Verwenden Sie standardisierte Datums- und Zeitangaben wie
JJJJ-MM-TT und HH:MM:SS.

In zwei Schritten von der Excel- zur .csv-Datei

Eine Excel-Datei, die die oben genannten Anforderungen erfiillt, kann ganz
einfach in das offene Dateiformat .csv iberfithren werden. Speichern Sie dazu
einfach innerhalb des Programms Thre Excel-Datei als .csv-Datei.

Beachten Sie die UTF-8-Codierung.

— Excel-Datei 6ffnen

— Speichern unter
Wahlen Sie .csv und UTF-8 als Standardcodierung aus

FUr noch mehr Informationen emfehlen wir den Fraunhofer Fokus Leitfaden fur hoch-

wertige Daten: www.ngdm-projekt.de
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